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大綱

註冊、不同版
本介紹

校外連線服務

群組、檢索
介紹

各種匯入書
目方式

Word寫作功
能

EndNote匯入
Mendeley

PDF、
Notebook功能
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Google 
Scholar



Mendeley是…

組織整理您的文章與參考文獻

新增與建立群組，共同合作學術研究

提供收藏您文章統計資料與回顧意見

3



如何使用Mendeley

•免費書目管理軟體

•無須特定使用平台或瀏覽器

桌面版

網頁版
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桌面版有2種…

Mendeley Reference Manager 

(新版/網頁版)
Mendeley Desktop 

(舊版)

優點 畫面風格簡潔，與網頁版一致
新增：Notebook筆記功能

進階功能較完整

缺點 目前進階功能少 與EndNote相衝突，無法同時使用

書目與全文PDF 全部雲端儲存
(PDF需單篇手動下載)

雲端儲存，可同步下載至電腦端離線
閱讀

插入Word的方式 Mendeley Cite
(無須安裝軟體亦可插入Word)

MS Word Plugin(需安裝軟體)

新版 舊版

此投影片
僅收錄新版畫面



免費(2GB) vs. 付費版？
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(於2020年已不再提供原本100G機構會員服務)

有需要請自行參考方案
https://www.mendeley.com/reference-management/premium

https://www.mendeley.com/reference-management/premium


第1步：
註冊 Mendeley 線上版
https://www.mendeley.com/

第2步：
下載 Mendeley Reference Manager
桌面版 (新版)
https://www.mendeley.com/reference-
management/reference-manager

沒有下載也可以直接使用網頁版

第3步：
建立您的文獻
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https://www.mendeley.com/
https://www.mendeley.com/reference-management/reference-manager


校外連線服務
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通過電子資源查詢系統
的身份認證(輸入帳號密碼)

計網中心SSL VPN服務
(http://cc.ncku.edu.tw/p/412-1002-
7637.php?Lang=zh-tw)
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校外如何使用電子資源? 2021.04.01起請使用VPN服務

❷❶



網頁版簡介



尚未登入前的首頁
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請確認下載網頁是否為Reference Manager



• Search: 資料庫搜尋
• Library：書目管理軟體

登入帳號後的首頁
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檢索文獻
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選擇檢索
類型

檢索放大鏡
(檢索整個資料庫)

可檢索文獻、
作者、群組



Mendeley Library
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新增書目

資料夾

群組

僅能檢索自己帳
號內儲存的書目

書目
清單



群組(Library頁面)
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群組類型
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只有Private類型(私人群組)
可與其他成員分享全文

Open
(公開群組)

Invite-Only
(受邀群組)

Private
(私人群組)

說明 只能分享文章的
摘要，大眾可以
加入群組或追蹤
群組，可瀏覽文
章清單

大眾可追蹤群組，
但受邀者才能加
入群組，群組成
員只能分享文章
的摘要

可分享摘要和全
文，只有群組成
員才能看到此群
組，適合私下分
享

免費會員(2G) 可建立無限群組，
無限人次

可建立5個群組，
最多25人(包括建
立者)

可建立1個私人群
組(做為擁有者)，
但可參加私人群
組則無限制。
每個私人群組最
多3名成員。
容量取決於創建
者的帳號容量大
小。

已取消服務

2021年4月之後，僅剩下私人群組



桌面版簡介

此投影片僅介紹
Mendeley Reference Manager

若需了解舊版Mendeley Desktop完整進階功能，請下載另一份講義



Mendeley Reference Manager 畫面

(Windows) (Mac OS)
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19

書目
清單

(個人)書目管理軟體功能

社群功能

書目
細節



(Library內)檢索書目
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檢索自己帳號內
儲存的書目

閱讀PDF

如果你希望以匿名的方式分享這篇文獻在
Mendeley線上目錄，請打勾



基本匯入書目功能
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匯入書目

從
Mendeley

search    
加入

手動新增

從資料庫
匯入

從Web 
Importer
加入

從檔案
匯入

提醒！匯入的是書目，
不是全文



書目 vs 全文？
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書目

全文



從Mendeley search加入
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手動新增
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1

2

[重要] 記得要選對文獻類型

3

一個作者一行



手動連結「書目」&「PDF全文」
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滾
輪
往
下

Files+: 選擇你的
PDF檔案



資料庫匯入(書目格式)
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1

2

3

• BibTex (*.bib) ： LaTex文件排版系統適用格式
• EndNote XML (*.xml)：EndNote匯入使用，或其他副檔名xml之匯入
• ★ RIS(*.ris)：資料庫常見書目格式

無法匯出.bib或者
.ris格式的資料庫，
建議可使用後面的

Web Importer功能匯入
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Scopus
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Web of Science









臺灣博碩士論文知識加值系統

勾選所需書目
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華藝線上圖書館
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EBSCOHost

查看資料夾

加入資料夾
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EBSCOHost

勾選欲匯出書目
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EBSCOHost
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ProQuest









安裝Web Importer
https://www.mendeley.com/reference-management/web-importer
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適用Chrome/Firefox/Edge/Opera

https://www.mendeley.com/reference-management/web-importer


使用Web Importer加入書目
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直接加入library



從檔案匯入

37

從您的電腦中，選擇檔案 (如PDF檔)

擁有DOI或其他辨識碼，
才能在匯入檔案的同時，
自動比對出書目資訊，
否則只有檔案名稱。



What is DOI?
有DOI才能自動匯入文獻資料! 
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Digital Object  Identifier
(數位物件辨識碼)

https://zh.wikipedia.org/wiki/DOI
※目前中文PDF檔與圖檔式PDF不支援

https://zh.wikipedia.org/wiki/DOI


Try it!
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• 1. 從Google Scholar使用
【Web Importer】加入書目資
訊

• 2. 從WOS匯入BIB書目格式



搭配Word使用
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新增Mendeley Cite增益集
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1

2

3

在Windows市集中搜尋 4

5
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Word功能

• Reference : 選擇並插入引文

• Citation Style : 選擇書目格式

• More - Insert Bibliography :
插入結尾參考書目

- Refresh References :
更新文章

＊注意：Citation與
Bibliography需要分開插入

安裝過後，以後點選
[我的增益集]旁邊的三角形，

即可顯示Mendeley Cite



Insert Citation
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1. 勾選想要的文獻
(可使用搜尋)

2. 點選Insert Citation 1

2



Edit Citation
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2

3

1. 點選Word文字中需要修改的引文
2. 點選Mendeley Cite內想修改的引文
3. 修改內容(如加頁碼、加前置詞、加

後置詞、不顯示作者等)
4. 修改完成按[Done]
5. 最後記得按[Save Changes]存檔

• Page：頁碼
• Prefix：前置詞
• Suffix：後置詞
• Suppress author：不顯示作者

1

4 5



Styles
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1

3

2

• 若沒有找到合適的Style，
可點選[Select another style]
來搜尋想要的Style

1. 點選Citation Style

2. 選擇想要的Style

3. 點選[Update citation style]



Insert Bibliography
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★先確認不再新增Citation後，再新
增結尾書目

1. 將游標移動到想插入的位置
（通常是文件最後一頁最後一行）

2. 點選[More] 

3. 點選[Insert Bibliography]

4. 點選[Continue]
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• 建議繳交給老師或投稿時，轉換成無參數版本。
• 同時保存原本有參數的word檔案，方便之後修改調整。

建議！
1. 先存檔(有參數)
2. 手動另存一個一模一樣的檔案(準備移除參數)

文件1.doc

無參數
論文.docx

有參數

儲存檔案 另存新檔

1 檔案處理

論文完稿時…



論文完稿時…
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1. Ctrl+A全選文字
(Mac版: Command+A全選文字)

2. 點選任一筆Mendeley參數，
按滑鼠右鍵

3. 點選[移除內容控制項]

2 移除參數

1

3

全選

2

文件1.doc

無參數

使用
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有參數(有控制框)

無參數(無框)



在公用電腦使用完
記得登出個人帳號

登出帳號



Try it!
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1. 安裝Mendeley Cite

2. Insert Citations

3. Insert Bibliography

4. Edit Citation

5. 移除參數



進階功能

EndNote匯入Mendeley

PDF功能

Notebook功能

Mendeley Data

Mendeley Career



EndNote匯入Mendeley(1/2)
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1. 先從EndNote Export XML檔案



EndNote匯入Mendeley(2/2)
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2. 再匯入Mendeley



PDF功能(雲端同步)
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Highlight Rectangle

Highlight Text

Stick Note (Annotation)



Notebook功能
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可跨不同文獻作筆記

Annotations：單篇PDF內的註記
Notebook：跨文獻的筆記本
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Try it!
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• 1. 檔案自動命名

• 2. PDF作筆記



就是愛GOOGLE
圖書館與GOOGLE的結合

scholar.google.com
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scholar.google.com
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設定書目導入
Mendeley
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設定圖書館連結
Findit@NCKU

1. National Cheng Kung 
2. NCKU
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設定之後…

匯出多筆 匯出單筆

• [導入RefMan] 產生
ris檔案，可匯出單
筆書目到Mendeley

• [☆]+登入[我的圖書
館]，可一次匯出多
筆書目

1

2
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設定之後…

下載全文

• [Findit@NCKU] 需在校內網路、
登入帳號密碼、或使用VPN
才可使用



更多Mendeley學習資源…

• 官方教學與影片

https://community.mendeley.com/guides

• 臺大圖書館參考部落格

http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/category/其他書目管理軟
體/mendeley

• 快速參考指南

https://www.elsevier.com/__data/assets/pdf_file/0007/832264/
MendeleyQRG2018.pdf
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https://community.mendeley.com/guides
http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/category/其他書目管理軟體/mendeley
https://www.elsevier.com/__data/assets/pdf_file/0007/832264/MendeleyQRG2018.pdf
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https://ge.ncku.edu.tw/enrol/index.php?id=2441
線上學習
成大育才網

1.點選「繼續」

2.點選「將我加入」

https://ge.ncku.edu.tw/enrol/index.php?id=2441
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ASK US櫃台
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防疫期間服務不打烊!

點選圖示進入線上諮詢台詢問

我們在這兒!

•線上諮詢時間
週一至週五 9:00~12:00、13:00~16:30

線上諮詢台

https://nckucc.webex.com/meet/AskUs
https://nckucc.webex.com/meet/iDesk


https://goo.gl/forms/f1JkB96TPI82s8Ms2
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滿意度問卷

https://goo.gl/forms/f1JkB96TPI82s8Ms2
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em65780@email.ncku.edu.tw

總圖書館1F : ASK US櫃台

圖書館知識服務組


